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APROBAT, AVIZAT.

Administrator financiar,
Traistaru Constantina Aurelia

ACHIZITIE SERVICil DE COFFE-BREAK

CAIET DE SARCINI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice. face parte integranta din documentatia
de atribuire n vederea participirii la procedura de achizifie pentru prestarea serviciilor de pregitire
profesionala si constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza carora se elaboreaza de citre
fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara, in condifiile in care criteriul de selectie este
indeplinirea cerinielor minimale din prezentul caiet de sarcini.

Scopul proiectului * PRO-EDU ~Educatie incluziva pentru elevii Scolii Gimnaziale Cotofenii din
Fata” cons'a in prevenirea i diminuarea parasirii Umpurii a scolii, si, implicit, in cresterea ratei de
tranzitie catre invataméntul secundar superior — liceu si Invatamantul profesional si tehnic.

De asemenea. prin intermediul proiectului se doreste imbunitatirea resurselor deja existente, in
special a resurselor umane pentru a sustine participarea activa la procesul de invatamant a elevilor
aflati in risc de abandon scolar, a celor cu prezentad scazutd la Evaluarea Nationala sau a celor cu
rezultate siabe. inclusiv in contextul digital impus in ultimii ani.

[n cadrul proiectului “PRO - EDU - Educatie incluzivd pentru elevii Scolii Gimnaziale
Cotofenii din Fata” se vor desfisura urmatoarele activitd{i pentru care se vor organiza 26 momente
coffe-breaci:

Al.2.3 - Formarea/instruirea cadrelor didactice in ceea ce priveste lucrul cu elevii in situatii de
risc de abandon scolar/pdrasire timpurie a scolii: 2 cursuri.

Al.3.2 - Organizarea unor workshop-uri inovative pentru elevi
In cadrul acestei activititi vor fi derulate 12 activitati:
6 sesiuni de workshop-uri de antreprenoriat;

6 sesiuni de educatie financiara.

A3.3 - Digitalizarea cadrelor didactice, a copiilor si a parintilor prin organizarea unor
cluburi/aterliere/cursuri de informatica- 12 cursuri de informatic.
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Descrierea obiectului contractului:
Cod CPV . 55520000-1 - Servicii de catering

Procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie : Achizitie directa

Data estimati pentru initierea procedurii: 07/11/2023

Data estimati pentru finalizarea procedurii/ atribuirea contractului/acordului-cadru: 30.11.2023.
Modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, online/
offline: ON-LINE,
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Contractarea serviciilor unei firme care sa asigure organizarea evenimentului previzut mai sus.

v SPECIFICATH TEHNICE

Perioada de desfisurare: 2023-2025

Grup ftinti: beneficiarii proiectului: “PRO - EDU - Educatie incluzivi pentru elevii Scolii
Gimnaziale Cotofenii din Fatd”. Schema de Granturi: Programul National pentru Reducerea
Abandonuiuw Scolar
Beneficiar: SCOALA GIMNAZIALA COTOFENII DIN FATA

CONTRACT DE FINANTARE: 35/26.09.2022

Locul ce desfisurare ai evenimentului:  Scoala Gimnaziali Cotofenii din Fata, strada
Cotofenilor. nr. 437. comuna Cotofenii din Faja. judetul Dolj.
Participanti: S¢ va avea in vedere numdrul participantilor, max. 30 persoane.

Durati: Ficcare eveniment se va desiisura pe parcursul unei zile, cu includerea a doui pauze de
cafea si 2 unel pauze de masi. O pauzi de cafea este estimata la 1/4 ore, iar pauza de masi va dura
172 ore.

Ofertantul va asigura urmitoarele servicii:

Ante eveniment:
* Pemasa de prezidiu vor { puse pahare de sticld, precum si ap plata si minerala,

in timpul evenimentului
e Asigurarea serviciilor de coffee-break, pentru un nr. de max. 30 de persoane mentionat
anierior, {inandu-se cont si de restrictiile culinare impuse de sarbatorile religioase si de
regimurile vegetariene, ce vor include:
- doud pauze de cafea. dintre care una la Inceputul evenimentului (welcome cofee)
cand va avea loc inregistrarea participantilor — se vor asigura cafea, ceai, apa
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minerald si apa platé ( pahare ae plastic precum si produse de patiserie si cofetdrie
( dulci si sarate ).
- 0 pauzd de masa — s¢ va asigura bufet cald, salate, dulciuri, apa mineral3 si plata,
sucuri, precum cafea si ceai:
o Intocmirea unui Proces verbal de receptie a serviciilor oferite de Prestator.

v OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare detaliate in modul urmator:
cost coffee-break catering pentru eveniment cu numirul de persoane indicat ( acesta va cuprinde
costul pauzelor de cafea gi al mesei de pranz ).

Pentru stabilirea OFERTEI FINANCIARE, ofertantul va tine cont de urmatoarele:

¢ Decontarea costurilor de coffee-break se va realiza pe baza listei de participanti prezentate
noriginal (cu semnaturile participantilor). Comanda pentru coffe-break se va face pe baza
numdrulut de confirmari de participare si al numdrului estimat de citre autoritatea
contractanti cu 4 zile lucrdtoars fnainte de eveniment.

¢ Plata se va face prin demonstrarea participarii la evenimente pe baza listelor de prezenta.

Orice alte informatii considerate de ofertant utile in explicarea ofertei lui vor fi incluse in oferti.
INFORMATII GENERALE

Pentru evenimentul ce face obiectul prezentului Cajet de sarcini, Ofertantul va asigura resursele
umane gi inateriale necesare bunei cerulari a activitatilor.

In oferta finonciard, Ofertantul va prezenta atit costurile unitare, cat i costurile totale pentru
serviciile prestate, precuin si orice alt tip de cheltuieli inerente organizarii evenimentelor.
Costurile care nu vor fi incluse in Olerta financiara, respectiv Centralizatorul de preturi, nu vor
putea i solicitate la plata Autoritagi Contractanic ulterior semnarii contractului de prestare servicii.
Raportul claborat de Prestator pe parcursul implementirii activitatii va fi supus aprobarii autoritatii
contracianic, aprobare care va sta la baza efectuarii plagilor pentru activitatile realizate. Dupa ce
autoritates contractanti aprobi raportul, prestatorul poate emite factura la plata.

Orice rezuliate sau drepturi. inclusiv drepuuri de autor si/sau orice alte drepturi de proprietate
intelectuala gi/sau industriala, objinute i execularca sau ca urmare a executdrii serviciilor ce fac
obiectul prezentulul Caiet de sarcini vor fi proprietatea Autoritaii Contractante, care le poate
utiliza, publics sau transfera dupd cum considers necesar, ffird nici un fel de limitare geografica sau
de altd naturi. Nu se va achizitiona niciun echipament in numele Autoritatii Contractante. din
bugetul prezentei achizitii,

Informatii generale despre Programul “PRO - EDU - Educatie incluziva pentru elevii Scolii
Gimnaziale Cotofenii din Fatd™ cat si despre implementarea acestuia sunt disponibile pe
https://pre-edu-scoalacototeniidinfata.ro.

. BUGETUL
Fiecare componentd a prezentului caiet de sarcini va congine un buget detaliat, asa cum este
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Oferta financiard va contine pretul detaliat pentru eveniment.

Nr | [ Perioada
('r.‘. } Denumire serviciu UM. Cantitate
I. | Valoarea cheltuieltior  privind 126 Tivrari 780 portii Decembrie

|
| weleome coffee, cofive break | 2023- Martie
| pranzul (1 x 30 pers.). i 2025
lpreL per participant |

2. PERIOADA DESFASURARI EVENIMENTELOR : Decembrie 2023- martie 2025.
Orice schimbare a unui serviciu din cadrul prezentului caiet de sarcini, inclusiv a datei
evenimentului. se va realiza de comun acord prin act aditional.

3. SURSA DE FINANTARI

Cheltuielilc aferente contractarii serviciilor necesare organizarii acestui eveniment vor fi suportate
din bugetul proiectulul.

4.CRITLERIUL DE ATRIBUIRE : Prejui cel mai scazut.,

S.DURATA CONTRACTULLUL : 16 luni de la data semnarii de ambele parti dar nu mai tarziu de
30.06.2025,

6.MODALITATEA DE PLATA

Achizitorud va face plata serviciilor de catre contractant dupa receptionarea facturii si a
documentelor justificative pentru serviciile efectiv prestate si confirmate. Mentionam ca
documentele justificative aferente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului in format
printal. Frestarea serviciilor se considera (inalizata dupa semnarea de ambele parti , fara
obicctivni, u proceselor —verbale si prezentarea documentelor justificative de contractant,
achizitorului. Plata se face in maxim 30 de zile de la data finalizarii evenimentului.

Propunerea tehnica s¢ va elabora in conformitate cu prevederile caietului de sarcini. cu obligatia
e operitonit cconomicl sa indice acesteia faptul ca la elaborarea ofertei au tinut cont de
obligatiiic referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

Nu ze admit oferte alternative,

Orferts se va prezenta 1 lei.

Intocmit
Expert achizitii publice coptat
Adnan ivees Bondoe



